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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

A KARI TANACS MEGNEVEZESE

(1) A testllet hivatalos megnevezése: a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Hadtudomanyi és
Honvédtisztképz6 Kar Kari Tanacsa.

2. §

A KARI TANACS HATASKORE ES FELADATAI

(1) A Kari Tanacs a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Kar (a tovabbiakban: a Kar vagy
HHK) legmagasabb szintli dontéshozd, véleményezd, javaslattevd és ellendrzési joggal
felruhazott testilete, amely a Kart érinté kérdésekben 6nallé dontést hoz, véleményt nyil-
vanit, javaslatot tesz, magasabb vezetdi dontést kezdeményez.

(2) A Kari Tanacs dont:

a)

b)
C)
f)

a kari szint( allando és ideiglenes bizottsagok, testiletek létrehozasardl, veze-
t6ik megbizasarol;

az egyetemi szabalyzok altal hataskorébe utalt Ggyekben;

a Kari Tanacs éves munkaterveérdl;

mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly, egyetemi szabalyzat a ha-
taskorébe utal.

(3) A Kari Tanacs javaslatot tesz:

a)
b)
c)

d)

a palyaztatas alapjan elnyerhetd (vezet6i) megbizasokra;

oktatoi kinevezésekre a Szenatus felé;

alapképzésben, mesterképzésben és szakiranyu tovabbképzésben uj szakok 1é-
tesitési és inditasi dokumentumainak elfogadasara, a meglévék modositasara,
a Kar képzési portfolidjanak fejlesztésére;

az egyetemi bizottsagok, testiletek kari képvisel6inek személyére.

(4) A Kari Tanacs véleményezi:

a)

a Karon foly6 alap- és mesterképzési szakok, valamint szakiranyu tovabbkép-
zési szakok ajanlott tanterveit és az ajanlott tantervek modositasait;

mas intézményekkel, szervezetekkel kétendd, a Kar alaptevékenységét érint6,
kiemelt jelent6ségli szerz6déseket és egylttmikodési megallapodasokat;
kivalo oktatdi cimek adomanyozasara vonatkozo javaslatokat;

a HHK vezetgjeldltjeinek palyazatait;

az oktatasi, kutatasi és mas szervezeti egységek létesitését, megszintetéseét,
illetbleg atszervezéseét;

az Egyetem és/vagy a Kar szamara kiemelt fontossagu eléterjesztéseket;

a Karon adomanyozhatoé cimek, kitlintetések, elismerések adomanyozasardl a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen adomanyozhatd cimek, kituntetések és mas
elismerések, valamint az adomanyozasukroél sz6l6 szabalyzat szerint;

a Kar szabalyzatairdl;

a HHK tevékenységével kapcsolatos stratégiai fontossagu el6terjesztéseket.
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(5) A Kari Tanacs beszamoltathatja:

a) a Kar dékanjat, valamint az oktatasi, kutatasi, tudomanyos és egyéb szervezeti
egysegeinek vezetdit;
b) a Kari Hallgatéi Onkormanyzat elnokét.

(6) A Kari Tanacs megsemmisithet minden olyan a Karon, illetve kari felugyelet alatt mik6dé
tanacs, testllet, szerv és kdzbsség altal hozott dontést, hatarozatot, intézkedést, amely
jogszabalyt, egyetemi, vagy kari szabalyt, szenatusi hatarozatot sért.

(7) A Kari Tanacs tajékoztatast kérhet a Karon miikodoé szervezetek tevékenységeérdl, vala-
mint személyi ugyekben.

(8) A Kari Tanacs a dékan jogszabalysérté dontésének megsemmisitése érdekében elbter-
jesztéssel fordulhat a rektorhoz.

(9) A Kar oktatéi, tudomanyos kutatoi, hallgatéi és mas foglalkoztatottak észrevétellel, illets-
leg panasszal fordulhatnak a Kari Tanacshoz, kivéve a munkauigyi vitat képezo kérdéseket.

3. §

A KARI TANACS OSSZETETELE

(1) A Kari Tanacs elndéke a HHK dékanja, titkara a tanacskozasi joggal rendelkezé dékani
hivatalvezet6.

(2) A Kari Tanacs szavazati és tanacskozasi jogu tagokbdl all.

a) A Kari Tanacs hivatalbol szavazati jogu tagjai: a dékan, a dékanhelyettesek, es
a Kari Hallgat6i Onkormanyzat elnoke.
b) A Kari Tanacs valasztott tagjai:

ba) a Kar egyetemi tanari, docensi allomanyabdl 3 f6;

bb) a Kar adjunktusi, tanarsegédi, gyakorlati oktatéi, szakoktatéi allo-
manyabdl 4 f6;

bc) a Kar 1 f6 nem oktatéi munkakdrben dolgozoé tanara;

bd) a Kar 2 f6 egyéb (funkcionalis) munkakdrben foglalkoztatott alkal-
mazottja.

c) A Kari Tanacs delegalt tagjai:

ca) a Kari Hallgatéi Onkormanyzatbél 2 hallgato; )
cb) a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Doktorandusz Onkormanyzattol
egy hallgato.

(3) A Kari Tanacs tanacskozasi jogu allandé meghivottjai, akik szavazati joggal nem rendel-
keznek (amennyiben a Kari Tanacsnak nem valasztott tagjai):

a) Tisztséguk alapjan:

aa) a Fenntartoé képviseléje;

ab) a Tanacsado Testlletben a HM képviseletét ellato tag;
ac) a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem fétitkara;

ad) a Doktori Iskolak vezetdi;

ae) a HHK Dékani Hivatal jogasza.
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b) A téma szerint és tisztséguk alapjan alkalmanként meghivott kulsé szervek kép-
visel8i (Honvédelmi Minisztérium, Magyar Honvédség Parancsnoksaga, érdek-
képviselet) tanacskozasi joggal rendelkeznek.

A Kari Tanacs tagok névjegyzékének nyilvantartasarél a Kari Tanacs titkara gondoskodik.

A testllet valasztott tagjait csak szemeélyukben illeti meg a szavazati jog, az at nem ru-
hazhaté. Mandatummal a tisztsége alapjan rendelkezé személy, tavolléte esetén a szer-
vezetszer( helyettesével képviseltetheti magat, aki tanacskozasi joggal rendelkezik.

[I. A KARI TANACSI VALASZTAS

4.§

ALTALANOS SZABALYOK

(1) A Kari Tanacs valasztott tagjainak mandatuma négy év, a Kari Hallgatéi Onkormanyzat

)

képviselbje esetében a hallgatdi jogviszony ideje, de minimum egy, maximum harom év
lehet.

A Kari Tanacs valasztott tagjainak megbizatasa megszinik, ha:

a) atanacs mandatuma lejar;

b) atanacstag szolgalati viszonya vagy kézalkalmazotti jogviszonya a Karnal meg-
szUnik;

c) atanacstag akadalyoztatasa a ketté honapot meghaladja;

d) atanacstag lemond tanacstagi megbizasardl;

e) a valaszthatésag feltételeinek megsziinésekor;

f) ha az adott évben a Kari Tanacs uléseinek tobb mint felén nem vesz részt.

(3) A soron kdvetkezd pottag automatikusan a Kari Tanacs tagjava valik a valasztasi csoport

(4)

®)

(6)

()

(8)

9)

altal megvalasztott tag megbizatasanak megszinése esetén. Ennek tényét az elndk a
soron kovetkezd Ulésen allapitja meg. A pottagok mandatuma a négy évre valasztott ta-
nacstagok mandatumanak lejartaig szol.

Poéttag hidanya esetén a meglresedett tanacstag helyére az adott valasztasi csoport egy
hénapon belll uj képvisel6t valaszt.

A Kari Tanacs megbizatasanak lejarta el6tt a dékannak ki kell tliznie a valasztasok idejét
ugy, hogy a jeldltallitasra és valasztasra legalabb egy honap alljon rendelkezésre.

A Kari Tanacs alakul6 Ulését — a valasztasi eredmények kozzétételét kovetd 15 napon
belll — a Valasztasi Bizottsag elndkének javaslatara a dékan hivja 6ssze.

A Kari Tanacsban csak a Karon féallasu oktato, kutatd és egyéb munkakérben foglalkoz-
tatott allandé allomanyu személy szerezhet valasztassal mandatumot.

Hivatali beosztasuk alapjan kari tanacsi tagsaggal rendelkezék Kari Tanacs tagnak nem
jelélheték és nem valaszthatok.

A Kari Tanacs tagja megbizatasarol az elndkhéz cimzett levélben mondhat le.

1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11. | Tel: (1) 432-9000
Postai cim: 1581 Budapest, Pf.: 15. | Email: hhk@uni-nke.hu



1)
)

®3)

(4)

©®)

(6)

(7)

(8)

(1)

)

®3)

(4)

6

5. §

A VALASZTAS RENDJE
A valasztasi eljaras jel6lési és szavazasi szakaszokbdl all.

A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jel6l8iv, illetve szavazélap segitségével) torté-
nik. A jeléléivek az eredményes valasztast vagy a jogorvoslati kérelem elbiralasat kove-
téen 30 nappal megsemmisitésre kerilnek.

A Kar minden féallasu és hatarozatlan idére kinevezett tagja jogosult a Kari Tanacs tagjait
jeldlni és valasztani, és maga is jelolhetd, illetve valaszthato a 4.§ (7) és (8) bekezdések-
ben leirt feltételek mellett.

A tagok delegalasara vonatkozoan a Kari Hallgatoi Onkormanyzat és a Doktorandusz
Onkormanyzat szabalyzatai az iranyadoak.

A valasztast a kdvetkezd valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:

a) az egyetemi és f6iskolai tanarok/docensek kérében;

b) az adjunktusok/tanarsegédek/gyakorlati oktatok/szakoktatok kérében;
c) anem oktaté munkakdrben dolgozé tanarok kérében;

d) az egyéb munkakérben foglalkoztatottak kérében.

Valasztasi csoportonként a valaszthato rendes tagok szamanak megfeleld péttag valasz-
tasa kotelezd.

A vélasztasi eljaras lebonyolitasara dékani intézkedés kertl kiadasra, amely létrehozza
a dékani hivatalvezet6 altal elndkolt Valasztasi Bizottsagot, illetve a Szavazatszedd Bi-
zottsagot és meghatarozza azok feladatait.

A valasztasi eljaras szakaszainak pontos iddépontjat és helyét — egységesen valamennyi
valasztasi csoportra vonatkozéan — a dékan hatarozza meg. A Valasztasi Bizottsag el-
noke gondoskodik réla, hogy azok a HHK honlapjan legkésébb a valasztast megel6z6 20
munkanappal kozzétételre keriljenek.

6. §

VALASZTASI NEVJEGYZEK OSSZEALLITASA

A Valasztasi Bizottsag a valasztas idépontja el6tt legalabb 15 munkanappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben valasztasi névjegyzéket allit ssze a Human-eré-
forras Iroda kézremikddésével. A valasztasi névjegyzéken a nevek mellett a szervezeti
egység és a munkakdr is feltintetésre kerdl.

A valasztasi névjegyzéken azok, akik a Tanacsnak tisztséguk alapjan hivatalbdl tagjai
»hivatalbol Kari Tanacs tag” megjegyzéssel kerulnek fel a listara.

A valasztasi névjegyzéket a Valasztasi Bizottsag elndke a Kar intranetes honlapjan koz-
zéteszi, és errél tajékoztatja a teljes allomanyt.

Ha valamely alkalmazott tordltetni kivanja magat a valasztasi névjegyzékbdl, ezt a hon-
lapon vald kozzétételt kovetd 2 munkanapon belul irasban kell jeleznie a Valasztasi Bi-
zottsag elnoknek. A névjegyzéken nem szerepl6, de valasztasra jogosult személy 6nma-
gat ugyanezen id6intervallumban kérheti a valasztasi névjegyzékbe valo felvételre.
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A valasztasi névjegyzéket a valasztast megel6z6 10. munkanapig kell véglegesiteni és a
(2) bekezdés szerint kbzzétenni.

7. 8§

JELOLES RENDJE

A jeldlés titkosan torténik. A jeldltek szama legfeljebb az adott valasztasi csoportban meg-
valaszthatok szamanak haromszorosa lehet. A jeldlésre jogosult valaszté a valasztasi
névjegyzékben a sajat valasztasi csoportjaban szerepld személyek kdzil, az adott kate-
goriaban a Kari Tanacsba valaszthaté szamu személyt jeldlhet (lasd 3.§ (2) b) pont).

A jeldlésre a végleges valasztasi névjegyzeék kozzétételétél szamitott 6t munkanapon ke-
resztll irasban (jel6l6iven), a jeldlésre jogosult alairasaval a Dékani Hivatalban van lehe-
t6ség. A jeldlések alapjan a Valasztasi Bizottsag 6sszedllitia a valasztasi csoportok je-
I6ltlistait, amelyre a legtdbb jeldlést kapott személyek kerulnek alfabetikus sorrendben.

Az egyes valasztasi csoportok jeldltlistait az alabbiak szerint kell 6sszeallitani:

a) egyetemi tanarok, docensek;

b) adjunktusok, tanarsegédek, gyakorlati oktatok, szakoktatok, tanszéki merndkok,
mérnok tanarok, kutatok;

¢) nem oktatéi munkakorben dolgozo tanarok (nyelvtanar, testnevel tanar);

d) egyéb (funkcionalis) munkakdérben foglalkoztatottak.

Vélasztasi csoportonként két pottag valasztasa kotelezé.

A jeldlteket a Valasztasi Bizottsag elndke elektronikus levélben értesiti, akik harom napon
belll nyilatkoznak, hogy a jelolést elfogadjak-e. Nyilatkozat hianyaban a jelolést elfoga-
dottnak kell tekinteni.

A jeloltek nyilatkozattételi hataridejét kovetd két munkanap alatt a Valasztasi Bizottsag
jegyz6konyvben veéglegesiti a jeldltlistat, és k6zzé teszi a HHK intranetes portaljan, majd
a jeloltlistat megkuldi a kar allomanyanak.

8. §

A SZAVAZAS
A szavazas a jeloltlista kbzzétételétél szamitott 5 munkanapon beltl kerdl kiirasra.

A szavazas a Szavazatszedd Bizottsag tagjai altal kari pecséttel hitelesitett szavazéla-
pon, titkosan torténik. A szavazoélap kiadasat a Szavazatszed® Bizottsag tagja a valasz-
tasi névjegyzéken regisztralja, a szavazé pedig alairasaval tanusitja annak atvételét.

A szavazatok leadasa a dékan altal kijel6lt helyen térténik, ahol szavazofilke kerdl felal-
litasra.

A valasztasra jogosultak szavazolapjaikat lezart urnaba helyezik.

A valasztas ideje alatt a Szavazatszedd Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén tar-
tézkodik.
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A szavazasra rendelkezésre all6 id6 elteltével, vagy ha a valasztasi névjegyzéken sze-
replé valamennyi személy leadta szavazatat, a Szavazatszed6 Bizottsag a szavazast le-
zarja és megallapitja a valasztasok eredményét. A Valasztasi Bizottsag elndke a valasz-
tas eredményét jegyz6konyvben rogziti, amelyet alair a Szavazatszedd Bizottsag elndke
is, és felterjeszti a HHK dékanja részére.

A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Valasztasi Bizottsag elndkének lehet
benyujtani a valasztast kéveté 5 napon beldil.

9. §

A SZAVAZOLAP

A szavazodlap tartalmazza a HHK fejlécét, a ,Szavazélap” feliratot, a valasztas megneve-
zéseét, a valasztasi csoport megnevezesét, a jeldltek nevét alfabetikus sorrendben, a Kar
pecsétjét, a valaszthatd személyek szamat, a jeldlés modjat.

Minden valasztd a sajat valasztasi csoportjanak szavazélapjat tolti ki, kizarélag azon jo-
gosult szavazatot leadni.

Ervényesen szavazni a szavazolapon a megvalasztani kivant jeldlt neve elé helyezett
négyzetbe irt ,x” vagy ,+” jellel lehet.

Ervénytelen a szavazat, ha a szavazélapon

a) a valaszthaté tagok szamanal tobb név kertlt megjeldlésre;

b) eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;

c) egyetlen jelolt sem kerll megjeldlésre;

d) a szavazd nem az el6z6 bekezdésben meghatarozott jeldlések egyikét hasz-

nalja.

A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tébb mint fele leadta szavazatat
és a leadott szavazatok legalabb haromnegyede érvényes. A szavazas ervénytelensége
esetén 10 napon belul ismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a résztve-
v6k szamatol figgetlenul érvényes.

A Kari Tanacs tagjaiva a legtébb szavazatott kapott személyek valnak, a kapott szavaza-
tok szamanak sorrendjében.

Pottagoknak — a kapott szavazatok sorrendjében — azok tekinthetdk, akik a megvalasztott
képviselbket kdvetden a legtdobb szavazatot kaptak.

Azonos eredmény esetén a jeldlések szama dont.

1. A KARI TANACS ULESEI

10. §

HATAROZATKEPESSEG

A Kari Tanacs Ulése akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak legalabb 60%-a
jelen van. Ha az Ulés kezdetekor az ulés elnOke megallapitja a hatarozatképtelenséget,
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akkor az Ulést nem nyitja meg. Ha az ulés folyaman barmikor, illetve a szlinet utan az
elndk hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az Glést bezarja, vagy elnapolja. A hata-
rozatképtelenség esetén az ulést 5 (6t) munkanapon belill, valtozatlan napirendi pontok-
kal Ujbdl d6ssze kell hivni. A megismételt Ulés a megjelent tagok létszamara valo tekintet
nélkdl hatarozatképes.

Az (lésen a résztvevdk alairasaval jelenléti iv készul.

11. §

AZ ULESEK FAJTAI

A Kari Tanacs alakuld, rendes, rendkivli és Gnnepi Ulést tarthat. Az Ulést, tdbb egymast
kovetd Ulésnapra is 6ssze lehet hivni.

Az Uléseket a Kari Tanacs elndke hivja dssze.

ALAKULO ULES

Az alakulé Ulés els6 napirendi pontjaként a Valasztasi Bizottsag elndke beszamol a va-
lasztas eredményérdl.

Az alakulé Ulés masodik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elndke kiadja a Kari Tanacs
tagjainak megbizo levelét.

Az alakulé Ulés harmadik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elndke elkdszon azoktdl a
tagoktdl, akiknek mandatuma lejart.

Az Ulés tovabbi napirendi pontjaként megvalasztjak a Bizottsagok elndkeit és tagjait, be-
mutatjak a Kari Tanacs korelnokét.

RENDES ULES

A Kari Tanacs — az altala elfogadott munkatervet is figyelembe véve — havonta, a Szena-
tus uléseinek idépontjatdl fuggben rendes Ulést tart, az NKE-n elrendelt kdzigazgatasi
szlnet id6szakanak kivetelével.

RENDKivULI ULES

A Kari Tanacs elndke koteles rendkivdli Ulést 6sszehivni a Kari Tanacs 1/3-anak, vagy a
Kari Tanacs barmely bizottsaganak a rendkivili Glés indokat tartalmazé irasos inditva-
nyara. Az inditvanyt a Kari Tanacs elndkénél kell eléterjeszteni.

A Kari Tanacs elnéke az inditvany benyujtasatdl szamitott 8 napon belll kdteles az Glést
Osszehivni. A rendkivili Ulés 0sszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a
rendkivilli Glés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. Az llésezd Kari Tanacs
egyszerl szavazattébbséggel dont a napirend elfogadasardl.

(10) A Kari Tanacs elndke rendkivili Glést hivhat 6ssze. A rendkivili Glés dsszehivasanak

indokat a meghivoban fel kell tintetni.

UNNEPI ULES

(11) A Kari Tanacs a Kar életében meghatarozo jellegi események alkalmaval tGnnepi Ulést

tarthat.
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(12) Az Unnepi Ulés levezetésére kiulon programot kell késziteni.

A KARI TANACS ULESE TAVOLLETI FORMABAN

(13) A Kari Tanacs elndke engedélyezheti, illetve elrendelheti, hogy a Kari Tanacs tagja vagy

tanacskozasi joggal rendelkezé résztvevéje a mozgoképet és hangot egyidejlileg tovab-
bitd eszkbz (a tovabbiakban: videokonferencia) igénybevételével vehessen, illetve ve-
gyen részt az Ulésen, amennyiben ennek technikai feltételei adottak, és a résztvevék
személyazonositasa kétséget kizaréan megtérténhet. Ennek tényét az Ulésrél készilt
jegyz6konyvben rogziteni kell. A 13. § (1) bekezdésben meghatarozott nyilvanossag a
Kari Tanacs Ulésének online végrehajtasa esetén kizarélag az Ulésrél készilt jegyz6-
konyv nyilvanossagra hozatalaval biztositott.

(14) A Kari Tanacs elndkének dontése szerint a szavazas — titkos szavazas kivételével —

1)

)

®3)

(4)

1)
)

®3)

(4)

©®)

videokonferencia utjan is megtorténhet ugy, hogy a szavazatokat a tagok egyenként szo6-
ban koézlik és azt a jegyzékonyvvezet6 rogziti.

12.§

A KARI TANACS ULESENEK OSSZEHIVASA

A Kari Tanacsot a Kari Tanacs elnoke irasbeli, elektronikus vagy papir alapu meghivoval
hivja 6ssze.

A meghivonak tartalmaznia kell az Glés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, va-
lamint a tervezett napirend targyanak és eléadojanak megjeldlését is.

A rendkivali Glésre szol6 meghivot legalabb 2 nappal az Ulés megkezdése el6tt kell kéz-
besiteni, a tervezett napirendek irdsos anyagaival egyutt.

A Kari Tanécs Ulésére a Kari Tanacs Ugyrendje szerinti tanacskozasi jogu meghivottak
részére az Oket érintd elbterjesztéseket kell megkuldeni, illetve az anyagok megtekinté-
sének helyérdl tajékoztatni kell 6ket. A tajékoztatas a titkar feladata.

13. §

AZ ULESEK NYILVANOSSAGA
A Kari Tanacs ulései - meghatarozott esetek kivételével - nyilvanosak.

A Kari Tanacs zart Ulést tart, amennyiben az lés nyilvanossaga személyhez fiz6d6 jo-
gokat sérthet.

Zart ulés tarthatd a Kari Tanacs tagjainak kezdeményezésére, amennyiben azt a jelen-
levé tagok tdbb mint fele kéri.

A zart Ulésen a Kari Tanacs tagjai, a titkar, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakértd vesz részt.

A Kari Tanacs a dontéseit nyilt, titkos vagy elektronikus szavazassal hozza.
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I\V.AZ ULES LEVEZETESE

14. §

A NAPIREND TARGYALASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az Ulés napirendjére a Kari Tanacs elndke tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet
a Kari Tanacs allapitja meg, és dont azon elbterjesztések napirendre vétele kérdésében,
amelyek napirendre vételét a Kari Tanacs elndke nem javasolta.

A Kari Tanacs a napirend kérdésében egyszerl szotdbbséggel szavaz. A napirend elfo-
gadasa utan az el6terjesztd az elfogadott napirendi ponthoz kétve van, annak visszavo-
nasara, a napirend valtoztatasara csak a Kari Tanacs egyszerl szotobbséggel hozott
dontése alapjan van lehetbség.

A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) személylgyi el6terjesztések

b) szabalyzati el6terjesztési javaslatok;

c) hatarozati javaslatok, allasfoglalast igénylé el6terjesztések, ezen beliil a besza-
molo jellegll, de hatarozatra vagy allasfoglalasra vonatkozé javaslatot is tartal-
mazé elbterjesztések;

d) tajékoztatok, bejelentések;

e) kozérdeki kérdések és bejelentések;

f)  kérdések;

g) napirenden kivuli felszélalasok.

15. §

AZ ELOTERJESZTESEK RENDJE

Figyelemmel a 2.§ (1) bekezdésben megfogalmazottakra a Kari Tanacs elé beterjesz-
tésre csak szakmailag egyeztetett anyagok kerulhetnek.

A Kari Tanacs Ulésére elbterjesztést tehetnek:

a) a Kari Tanacs tagjai;
b) a tanacskozasi jogu meghivottak.

Az elbterjesztd az elbterjesztés eldadodjaként mas személyt is megnevezhet. Ezt a sze-
mélyt az adott napirendi ponthoz tanacskozasi joggal meg kell hivni.

A meghivott személy gyakorolja az el6terjesztd, el6ado jogait, kotelezettségeit, de a mé-
dosito, kiegészitd inditvanyok befogadasardl csak az eredetileg jogosult elbterjeszté
donthet. A vélemények egyeztetésére id6t kell biztositani.

A Kari Tanacs munkatervében elbre tervezett elbterjesztést a Kari Tanacs titkaranak ci-
mezve, legkésébb a soron kdvetkezd ulést megel6z6 5. napon munkaidé végeéig kell
elektronikus formaban és irasban benyujtani. Az ilyen jellegl eléterjesztés szdvegét a
Kari Tanacs titkara a Kari Tanacs tagjainak az ulést 6t nappal megel6z6en megkuldi.

A Kari Tanacs munkatervében el6re nem tervezett, surgsos el6terjesztést a Kari Tanacs
titkaranak cimezve, a soron kovetkezd Ulést megel6z6 2. napon munkaidé végéig kell
elektronikus formaban és irasban benyujtani. Az ilyen jellegli eléterjesztés szdvegét a

1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11. | Tel: (1) 432-9000
Postai cim: 1581 Budapest, Pf.: 15. | Email: hhk@uni-nke.hu



12

Kari Tanacs titkara vagy az altala meghatalmazott személy a Kari Tanacs tagjainak ha-
ladéktalanul megkuldi.

(7) Az elbterjesztés részei:

a) levél, melyben az el6terjeszt6 kéri a targy napirendre vételét, kitérve a vélemé-
nyeztetési és egyetértési jogosultak allaspontjara, valamint javaslat az eléter-
jesztés szbvege kozzétételének a korére és a targyalas madjara,

b) az elbterjesztés szbvege (abrak, képek) indokolassal, mellékletekkel (ha sziik-
séges),

c) a Kari Tanacs hatarozatanak szvegeére tett javaslat.

16. §

A TANACSKOZAS MENETE

(1) AKari Tanacs ulését az elndk - akadalyoztatasa esetén az altala megnevezett helyettese,
mint az Ulés elndke - vezeti, akinek a munkajat a titkar segiti. A dékan a szavazati jogo-
sultsaga nélkul irasban bizza meg helyettesét az ulés levezetésével.

(2) Az ulést az elndk nyitia meg, a megjelentek Udvozlése utdn megallapitja a jelen lévék
szamat, bejelenti azok nevét, akik az Ulésrél tavol maradtak, illetve kimentették magukat,
megallapitja az Ulés hatarozatképességét.

(3) Az elndk ismerteti a napirendi pontokat.

(4) Els6ként a munkaterv szerinti napirendeket ismerteti (ezeket nem kell kilon szavazasra
bocsatani).

(5) Ezt kovetben az irasban benyujtott és a kdvetelményeknek megfelelé és a Kari Tanacs
elndke altal tamogatott el6terjesztések napirendre tlizésére tesz javaslatot.

(6) A napirend elfogadasardl a Kari Tanacs egyszer(i tobbséggel dont.

(7) Ezt kdvetben a titkar ismerteti a benyujtott kozérdekl kérdések és bejelentések témait,
eléterjesztéit.

(8) A Kari Tanacs tagja, illetve az elbterjeszt6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal az el6terjeszté egyetért, errél a Kari Tanacs egyszeri
tébbséggel, nyilt szavazassal vita nélkil hataroz, és az elndk javaslatdara meghatarozza
a napirend targyalasanak uj idépontjat.

(9) A Kari Tanacs tagja, illetve az el6terjeszt6 javasolhatja a targyalasba vett eléterjesztés
napirendrél valo levételét, melyrdl a Kari Tanacs nyilt szavazassal vita nélkul egyszeri
tébbségl dontéssel hataroz.

(10) Az elndk felelds az Ulés rendjének betartasaért. Rendzavaras esetén figyelmezteti a rend-
bontokat.

(11) Az elndk rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasi-
tani, vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(12) A megjelent egyetemi polgarokat, a tanacskozas rendjének barmilyen médon torténd
megzavarasa esetén, az ulés elnoke rendreutasithatja. Ismétléd6 rendzavaras esetén az
elkdvet6 a terem elhagyasara kotelezhetd.
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17. §
VITAVEZETESI SZABALYOK

A VITAVEZETES ALTALANOS SZABALYAI

Az Ulés elndke minden napirendi pont felett vitat nyit. Nincs helye vitanak a kézérdeki
bejelentések, a kérdések és a tajékoztato jellegl napirendi pontok esetében.

Az Ulésen els6ként az adott napirendi pont el6éaddjat illeti a sz6. A napirend eléadéjat a
vita lezarasat kdvetéen a zarszé joga is megilleti.

A vitat megel6z6en az eléaddhoz a témahoz kapcsolodo kérdéseket lehet intézni. A vita
megkezdése elbtt a napirend eléadoja valaszol. Az eléadd a valaszok megadasanal
igénybe veheti a tanacskozasi joggal nem rendelkezd szakértdk segitségét is.

A FELSZOLALASOK ES HOZZASZOLASOK

Az Ulés résztvevéi helylkrél, vagy a terem mas részérdl sajat dontésiik szerint beszél-
hetnek, illetve megfeleléen elbkészitett szemléltetést is alkalmazhatnak.

Ha az llés elndke a Kari Tanacs tagjaként kivan felszélalni, akkor ezt a szandékat jelez-
nie kell. llyen esetben, valamint akkor, ha 6 a napirend el6terjeszt6je, az lUlés vezetését
at kell adnia.

Az Ulés elndke indokolt esetben, kivételesen felszélalasi jogot adhat a teremben levd,
tanacskozasi joggal nem rendelkez6 egyetemi polgarnak.

A FELSZOLALASOK TiPUSAI
Az Ulésen az alabbi felszolalasokra kertlhet sor:

a) felszolalas lgyrendi kérdésben,;

b) napirendhez kapcsolddo felszélalas;
¢) napirenden kivuli felszoélalas;

d) kozérdekl bejelentés, illetve kérdés;
e) kérdés.

FELSZOLALAS UGYRENDI KERDESBEN

Ugyrendi javaslat az Ulés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a targyalt napirendi pontot
érdemben nem érintd, déntést igényld eljarasi kérdésre vonatkozé javaslat.

Ugyrendi kérdésben — a hozzaszolasok kézott — a Kari Tanacs tagja barmikor szot kérhet.
A szandékot kézfelemeléssel kell jelezni. Az elndk a hozzaszoéldnak soron kivul adja meg
a szo6t. Az Ugyrendi javaslatok felett — ha azok nem ellentétesek a szabalyzattal — az Ulés
vita nélkdl hataroz.

(10) Az ugyrendi kérdésben szo6t kéré hozzaszoélonak az elndk felhivasara meg kell jeldlnie a

Kari Tanacs Ugyrendjének azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(11) Amennyiben az (lés elndke megallapitja, hogy a hozzaszélas nem Ugyrendi kérdésben

térténik, a képviselétdl megvonja a szét. Ez esetben vitanak helye nincs.
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NAPIRENDHEZ KAPCSOLODO FELSZOLALAS

(12) A Kari Tanacs tagjai és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valé hozzaszo-
lasi szandékukat az Ulés elndkének kézfelemeléssel jelzik. A felszdlalasra a jelentkezés
sorrendjében az elndk adja meg a szo6t.

(13) A napirend el6addjanak felszolalasi ideje maximum 10 perc.

(14) A tagok és mas megjelentek napirendhez val6 hozzaszélasanak ideje maximum 5 perc,
ismételt szokérés esetén 2 perc.

(15) Barmely felszdlalo felszolalasi idejenek lejartakor kérheti annak adott ideji meghosszab-
bitasat. Ugyrendi hozzaszolasba foglalt ellenvélemény esetén a kérésrdl az Ulés vita nél-
kil, egyszer(i tébbséggel dont.

(16) A napirend el6addja a vitaban soron kivil tdbb alkalommal is felszélalhat.

(17) Amennyiben a felszolalas a dontési javaslat modositasara iranyul, az erre vonatkozo ja-
vaslatot — lehet6leg irasban — a vita lezarasaig a Kari Tanacs Ulést megel6z6 munkana-
pon, a munkaidd végeéig az elndknél kell benyuijtani, vagy olyan formaban kell elmondani,
hogy az eredeti hatarozatformatummal szdveg szerint is helyettesithetd legyen. Mddosito
inditvanyt kizarélag a Kari Tanacs tagjai tehetnek.

NAPIRENDEN KivULI FELSZOLALAS

(18) Napirenden kivili felszolalasra a Kari Tanacs minésitett tébbségl tamogatasa esetén
van lehetdség.

K®zZERDEKU BEJELENTES, ILLETVE KERDES

(19) A Kari Tanacs feladat— és hataskérébe tartozo, illetve egy adott szervezeti egységet,
vagy allomanycsoportot érinté igyben a Kari Tanacs tagja bejelentést, illetve magyarazat
kérése céljabdl kérdést intézhet a dékanhoz, a helyettesekhez és az allandd bizottsagok
elndkeihez vagy a tanacskozasi jogu meghivottakhoz. A bejelentéshez, illetve kérdéshez
kapcsolédé tényleirast az Ulés elétt legalabb 3 nappal a titkarhoz kell benyujtani. A fel-
szolalasra az Ulésen — ha ez nem lehetséges, akkor irasban; az egyetem belsé életét
erint6 ugyben legkésébb 15 napon belll, mas ugyben — az kbzigazgatasi eljarasban meg-
hatarozott hataridén belll — érdemi valaszt kell adni.

(20) A titkar minden Ulés elején bejelenti a beterjesztett kozérdekl bejelentéseket és kérdé-
seket.

(21) Ha a beterjesztd az ulésen nincs jelen, a felszolalast visszavontnak kell tekinteni.

(22) A beterjeszt6t a szbbeli elbterjesztés joga is megilleti, amely 5 percnél hosszabb idétar-
tamu nem lehet.

(23) A valasz elhangzasa utan - az irasban adott valasz esetében a Kari Tanacs kdvetkez6
ulésén - a felszélalé Kari Tanacs tagnak két perces viszontvalaszra van joga, ennek ke-
retében nyilatkozik arrdl, hogy a valaszt elfogadja-e. Ezt kdvetéen a Kari Tanacs dont a
valasz elfogadasardl.

(24)Ha a Kari Tanacs a valaszt nem fogadta el, a dékan vizsgalat céljabdl kiadja a dékani
hivatalvezetének, aki eljar az Egyetem illetékes szervénél az eltéré vélemények egyez-
tetésében, javaslatot dolgoz ki a probléma megoldasara.
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(25) A Kari Tanacs a kozérdekil bejelentés, illetve kérdés targyaban a dékani hivatalvezet6
jelentése és javaslata alapjan a kovetkez6 rendes Ulésen a benyuijté véleményének meg-
hallgatasa utan vita nélkil szavaz.

KERDES
(26) A Kari Tanacs tagja az Ulésen a dékanhoz, a dékanhelyetteshez, a bizottsag elnékéhez

és a tanacskozasi jogu allanddé meghivottakhoz kérdést intézhet, amelyre az llésen -
vagy legkés6bb 15 napon belil irasban - érdemi valaszt kell adni.

(27) A kérdésekre a kozérdeki bejelentésekre vonatkozo szabalyokat kell megfelel6en alkal-
mazni, azzal az eltéréssel, hogy a kérdéseket az Ulés kezdetéig a Kari Tanacs elndkénél
irasban kell benyujtani, és a Kari Tanacs a valasz elfogadasarol nem szavaz.

A VITA LEZARASA

(28) Ha a napirendhez tobb felszodlalo nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmelyik
Kari Tanacs tag javasolhatja, e kérdésben a Kari Tanacs felszélalas és vita nélkil egy-
szer( tobbséggel hataroz. Ez utdbbi esetben is szét kell adni a javaslat elhangzasaig a
hozzaszolasra jelentkezetteknek, akik jogosultak irasbeli modositoé és kiegészité javas-
lataikat benyujtani. Ezen személyek nevét az elndk ismerteti. Amennyiben ugyanazon
ulésen a kérdés ujboli megvitatasat javasoljak, err6él a Kari Tanacs vita nélkll, egyszeri
szavazattébbséggel dont.

V. A KARI TANACS DONTESEI

18. §

DONTESI FORMAK

(1) Szabalyzatok, amelyek a kari tevékenység egészére, valamely szakteruletére, illetve va-
lamely szervezeti egység vagy testulet mikoddési rendjére tartalmaznak kotelez6en érvé-
nyesitend6 elveket és modszereket.

(2) Hatarozatok, amelyek egy meghatarozott témaban kdtelezden teljesitendé feladatot vagy
érvényesitend® kdvetelményt irnak el6.

(3) Allasfoglalasok, amelyek valamely konkrét (igyben fejezik ki a Kari Tanacs véleményét,
illetve allaspontjat.

(4) A Kari Tanacs szabalyzattervezetei és hatarozatai el6terjesztési rendjére az elbterjesz-
tések rendjérdl szold 1. sz. mellékletet kell alkalmazni.

(5) A Kari Tanacs hatarozatat alairja az elndk és az elbterjeszté.
(6) A Kari Tanacs hatarozatait a titkar k6zzéteszi a HHK intranetes portaljan.

19.§

A DONTESHOZATAL SZABALYAI

(1) A Kari Tanacs dontéseit szavazassal hozza meg. A szavazas lehet:
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a) Egyszeri tobbségi szavazas. Egyszerl tobbséggel hozott dontés a hatarozat-
képes Ulésen jelen levok tobb mint felének ,igen" szavazataval meghozott don-
tése. Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata a dontd, aki a tobbi sza-
vazoval egyidében szavaz.

b) Mindsitett tobbségl szavazas. Mindsitett tobbség szikséges a 2. sz. melléklet-
ben meghatarozott témakban. A minésitett tdbbségli dontés meghozatalahoz a
hatarozatképes ulésen jelenlévik legalabb 2/3-anak ,igen” szavazata sziiksé-
ges.

20. §

A SZAVAZAS MODJA

A szavazas nyiltan, titkosan vagy elektronikusan toérténhet, illetve a nyilt szavazas név
szerinti is lehet.

Az elndk a vita soran elhangzott javaslatokkal érintett részeket kilén-kilén bocsatja sza-
vazasra. Ha a médositd vagy kiegészitd javaslatot az eléterjeszté befogadja, a mddositod
vagy kiegészit6 javaslatrél az eredeti javaslatnak modositassal, kiegészitéssel, javaslat-
tal nem érintett pontjaival egyutt — azaz egységes szerkezeti formaban — kell a szava-
zasra vonatkozoé szabalyok megfelel6 alkalmazasaval szavazni. Kiilon inditvanyra az el6-
terjeszt6 altal befogadott javaslatrol is kilon szavazast kell elrendelni.

A szavazas szamszer( eredményének megallapitasa utan az elndk kihirdeti a dontést.

21. §
A SZAVAZAS FORMAI

NYILT SZAVAZAS

A nyilt szavazas az elnok altal feltett kérdésekre kézfelemeléssel térténik. Az elnék kote-
les a szavazatokat megszamlaltatni. Kétség esetén a szavazast meg kell ismételni. Vita
nélkuli hatarozathozatal esetén elsének az ellenszavazatokat célszer( kérni.

A szavazatok 6sszeszamlalasa utan az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazOk és a szavazastol tartézkodok szamat.
NEV SZERINTI SZAVAZAS

Barmely tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a Kari Tanacs vita
nélkul, egyszeri szavazattdbbséggel dont.

A név szerinti szavazas esetén a tagok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni.
A tagok felédllva ,igen”, ,nem”, vagy ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a
szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, és a szavazas eredmé-
nyét — névsorral egyutt — atadja az ulés elnokének.

A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz6kdnyvhoz kell
csatolni.

Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha a szabalyzat titkos szavazast ir eld.
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TITKOS SZAVAZAS

(7) A Kari Tanacs titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor
kerulhet sor titkos szavazasra, ha a Kari Tanacs szavazati joggal rendelkezd, jelenlévé
tagjainak tdbb mint fele nyilt szavazassal dont errdl.

(8) Személylgyi kérdésekben a tanacskozasban és a szavazasban nem vehet részt az, akit,
vagy akinek koézeli hozzatartozojat a targyalt Ggy személyesen érinti. Amennyiben a sze-
mélyes érintettség nem nyilvanvald, a Kari Tanacs tagja koteles azt bejelenteni. A Kari
Tanacs érintett tagja hatarozatképesség szempontjabdl nem vehetd figyelembe

(9) A titkos szavazas lebonyolitasara a Kari Tanacs elndkbél és két tagbdl allé6 szavazat-
szedd bizottsagot valaszt a jelen lévé tagok kézil. A szavazatszedd bizottsag elndke és
tagjai kizarélag mind a szavazati joggal, mind a tanacskozasi joggal meghivott Kari Ta-
nacs tagjai kdzil kertlhetnek ki.

(10) A titkos szavazas szavazoélappal torténik.
(11) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a titkar biztositja.

(12) A szavazas rendjét — a dontéshozatal jellegének megfeleléen — a szavazatszedd bizott-
sag elndke ismerteti. A szavazas rendjének elfogadasardl — ha azt mas szabalyzat nem
tartalmazza — a Kari Tanacs nyilt szavazassal, egyszer( tobbségi hatarozattal dont.

(13) A szavazatok leadasa utan a szavazatszedd bizottsag 6sszeszamolja a szavazatokat,
megallapitja a szavazas érvényességét, és a szavazas eredmenyét jelenti az Glésnek.
Az elndk kihirdeti a dontést.

(14) A Kari Tanacs elndke a videokonferencia utjan megtartott ilés esetében titkos szavazast
igényl6 kérdésben szavazournas szavazast rendelhet el, ha ennek feltételei adottak és a
napirendi pont targyalasa videokonferencia utjan megtortént. A targyalas és a szavazas
kozott legfeljebb két munkanap lehet. A szavazéurnas szavazas el6készitésérél, lebo-
nyolitasardél, a szavazéurna felligyeletérdl a testilet titkara gondoskodik. A tagok szava-
zatukat a testllet vezetdje altal meghatarozott idészakban és kijeldlt helyen elhelyezett
szavazournaban adhatjak le. A szavazatokat a szavazatszedé bizottsag szamolja 6ssze
és jegyzbkodnyvben rogziti. A szavazas eredményérél készllt jegyz6kdnyv megkulldésre
kerll a Kari Tanacs tagjai részére.

(15) A szavazdurnas szavazas el6készitéseérél, lebonyolitasardl, a szavazéurna felligyeletérdl
a testulet titkara gondoskodik.

(16) A szavazatszedd bizottsag a szavazasrol jegyz6konyvet készit, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat;

b) a szavazas kezdetét és vegeét;

C) a szavazatszedé bizottsag tagjainak nevét;
d) a szavazas soran felmerilt kdrilményeket;
e) a szavazas eredményeét.

(17) A szavazasrol készllt jegyz6konyvet a szavazatszed6 bizottsag tagjai és a jegyzdkonyv
vezetdje irjak ala.
ELEKTRONIKUS SZAVAZAS

(18) Kivetelesen, indokolt esetben — kizardlag egyszerl tobbséget igényl6 kérdésekben — a
Kari Tanacs elektronikus szavazas utjan is donthet. Az elektronikus szavazas lebonyoli-
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tasardl a titkar gondoskodik. Ebben az esetben a tagok szavazatukat a kizarolagos hoz-
zaférésuket biztositdo egyetemi e-mail cimukrdl adhatjak le. Az egyetemi e-mail cimrél
végrehaijtott szavazas kizarélag nyilt szavazast igénylé déntéseknél lehetséges.

(19) Elektronikus szavazas elrendelhet6 az egyetemi Testuleti Dontéstamogat6é Rendszeren
(TEDOR) keresztul is. A TEDOR hasznalataval mind nyilt, mind titkos szavazas végre-
hajtasa lehetséges.

A DONTESHOZATALBOL TORTENO TAVOLMARADAS

(18) A tanacskozasrol és a dontéshozatalbdl tavolmaradonak kell tekinteni azt, akit, vagy aki-
nek a Munka Torvénykonyverél szolo 1992. évi XXII. torvény 139. § (2) bekezdés szerinti
kozeli hozzatartozojat az igy személyesen érinti. A Kari Tanacs tagja koteles bejelenteni
a személyes érintettséget.

(19) A bejelentett tavolmaradasa esetén szavazas nem szukséges, ellenkez6 esetben a ta-
volmaradas kimondasahoz a Kari Tanacs mindsitett szavazassal meghozott déntése
szUkséges. A Kari Tanacs tavolmarado tagjat hatarozatképesség szempontjabdl jelen
levének kell tekinteni.

22. §

A KARI TANACS ULESEINEK JEGYZOKONYVE
(1) A Kari Tanacs nyilt tGlésérdl irasbeli jegyz6kdnyv készdil.

(2) A jegyz6konyv egy eredeti példanyat az Egyetemi Kézponti Konyvtar és Levéltarban kell
elhelyezni.

(3) A zart Ulésrél - illetve a zart Ulésen targyalt napirendi pontrdl - kilon jegyzékonyvet
kell késziteni. Ezt a jegyzékdnyvet kilon kell iktatni és tarolni.

(4) A Kari Tanacs dokumentumainak tarolasarél a Kari Tanacs titkara gondoskodik. Az llés
jegyz6kodnyveinek, a titkos szavazas jegyz6konyveinek, valamint a Kari Tanacs hataro-
zatainak nyilvantartasa elektronikus iktatérendszerben torténik, és tarolasra kertlnek o6t
évig a HHK Dékani Hivatalaban, ezt kdvetben tiz évig a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
kozponti irattaraban.

(5) A Kari Tanacs Uléseinek teljes anyagat évenkeénti, illetve tlésenkénti bontasban 6t évig a
Dékani Hivatal tarolja, amelyet a Dékani Titkarsag féel6adoja kezel.

A JEGYZOKONYVBE TORTENO BETEKINTES SZABALYAI

(6) Az egyetemi polgarok — a zart Ulés anyagai kivételével — betekinthetnek a Kari Tanacs
papir alapu elbterjesztéseibe és lUlésének jegyzdkdnyveként szolgalo felvételekbe. En-
nek feltételeit a Dékani Hivatalban kell megteremteni.

(7) A zart Ulés anyaganak megtekintésére a napirend targyalasara jogosult Kari Tanacs ta-
gok jogosultak. Masnak betekintést csak a Kari Tanacs minésitett szavazattobbséggel
hozott hatarozataval engedélyezhet, amelyet a kérelmezdnek meg kell indokolni. A jegy-
z6konyvet az Egyetemen kivulalld szervnek csak hivatalosan elrendelt vizsgalat esetén
az erre vonatkozo6 kozigazgatasi uton hozott hatarozattal, a rektor engedélyével lehet ki-
szolgaltatni. Errél a Kari Tanacsot a legkdzelebbi Glésen a kiszolgaltatas okanak, céljanak
és az elrendeld hatarozat szamanak megjelolésével haladéktalanul értesiteni kell.
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VI.A KARI TANACS MUNKATERVE

23. §

A MUNKATERV FELEPITESE

(1) A Kari Tanacs éves munkaterv szerint dolgozik, amely a szervezeti egységek javaslatai
alapjan kerdl 6sszedllitasra.

(2) A Kari Tanacs — az elndk el6terjesztése alapjan — éves munkatervet fogad el, amely tar-
talmazza:

a)

b)

c)
d)

a Kari Tanacs altal meghatarozott éves feladatokat, és a végrehajtasukkal 6sz-
szefliggd tennivaldkat;

az ulések varhato idépontjat, a napirendek cimét, az elékészitésért felelésok és
kdzremikodék megjeldlését, a napirendhez kapcsolodo kiegészitd jelentések
megjelolését;

a nyilt napok idépontjat;

a kari féorumokat, valamint azok tervezett napirendjét.

VIl. A KARI TANACS TAGJAINAK KOTELESSEGEI ES JOGAI

24.§

A KARI TANACS TAGJAINAK KOTELESSEGEI

(1) Részt venni a Kari Tanacs Ulésén.

(2) A Kari Tanacs vagy valamely bizottsag ulése elétt két nappal a Kari Tanacs titkara atjan
irasban (elektronikus uton is lehetséges) tajékoztatni az eln6koét a tavolmaradas okardl.

(3) A tudomasara jutott szolgalati és hivatali titkot megdrizni.

25. §

A KARI TANACS TAGJAINAK JOGAI

(4) A Kari Tanacs tagja a kar egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztoi érdekeit,
amelynek soran:

a)
b)

c)

d)

Részt vehet a Kari Tanacs dontéseinek el6készitésében, végrehajtasaban, vég-
rehajtasuk szervezésében és ellenérzésében.

Megbizas alapjan képviselheti a Kari Tanacsot, amely megbizas a Kari Tanacs-
tél vagy a dékan atruhazott hataskdrében hozott déntésbdl szarmazik.

A kar szerveitél - a szervezeti egység vezetdjéhez fordulva - igényelheti a mun-
kajahoz szilkséges tajékoztatast, iratbetekintést, valamint tgyviteli kdzremiko-
dést az adat- és titokvédelmi szabalyok betartasa mellett.

Kozérdekd ugyben kezdeményezheti a dékan vagy kari szervezeti egység intéz-
kedését, melyre a dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon belll koteles
érdemi valaszt adni.
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VIll. ZARO RENDELKEZESEK

26. §

Jelen Ugyrendet a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar Kari Tanacsa 2021. januar 12-én
fogadta el, ezen a napon Iép hatalyba, ezzel egyidében a 34000/1007-76/2019.alt. szamu Kari
Tanacsi Ugyrend hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Az elbterjesztések altalanos rendje.
2. sz. melléklet: A minésitett szavazattobbséget igénylé kérdések jegyzéke.
3. sz. melléklet: A szabalyzatok és hatarozatok.

Készllt: 3 példanyban
Egy példany: 20 lap
Ugyintézé (tel.): Papp Tibor ezredes (29-146)
Kapjak: 1. sz. pld.: Kari Tanacs elndke
2. sz. pld.: Kari Tanacs titkara
3. sz. pld.: Irattar
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1. sz. melléklet

AZ ELOTERJESZTESEK ALTALANOS RENDJE

(1) Az elbterjesztések a titkarnal irasban nyujthatok be.

(2) A Kari Tanacs munkatervében szerepl6 el6terjesztéseket a munkatervnek megfeleld idé-
pontra kell elkésziteni.

(3) A Kari Tanacs elé kerul6 el6terjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell elkészi-

teni:
a)

b)

c)

d)
e)

f)

az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, kérilményeket, adatokat,
informaciokat, melyek az tgyben megalapozott dontés meghozatalahoz szuksé-
gesek. Ha az adott témakdrben tébb megoldas lehetséges, azokat lehetbleg is-
mertetni kell. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozé korabbi hataroza-
tokra, és a végrehajtas tapasztalataira,;

az elbterjesztésnek egyértelmiien kell megfogalmaznia a feladatokat, a hatar-
id6ket, és a felel¢soket. A hatarozati javaslatoknal fel kell tlintetni, hogy elfoga-
dasuk — az Ugyrend vonatkozo el6irasait is figyelembe véve — egyszerd, vagy
mindsitett tobbséget igényel-e;

javaslatot kell tenni az el6terjesztés kdzzétételének méddjara, amennyiben az
eléterjesztés és a hatarozat nem tehetd kézzé a honlapon;

javaslatot kell tenni a hatarozat hatalybalépésének napjara;

a korabbi — hasonl6 targyban hozott — hatarozatok hatalyon kivil helyezésére is
javaslatot kell tenni;

az elbterjesztd felel a dontésre alkalmas tervezet elkészitéséért.

(4) Szakmai koordinacié

a)

f)

az elbterjesztéseket szakmai szempontbdl elbzetesen egyeztetni kell az Egye-
tem és a Kar azon szervezeti egységeinek vezetbivel, akiknek munkakorét az
eléterjesztés valamilyen vonatkozasban érinti. Az egyeztetésért az elbterjesztd
felel6s. A szakmai ellenvetés nem akadalya az el6terjesztésnek;

az el6terjesztésben ki kell térni arra, hogy az egyetértési joggal rendelkezék
megadtak-e az egyetértést;

az elbterjesztést olyan idében kell megkuldeni, hogy a Kari Tanacs ulés el6tti
munkanapig szdvegszerl javaslatot tudjon tenni, amelyet a Kari Tanacs ulés
anyagaihoz csatolni szukséges;

az elbterjesztésnek a végs6 koordinacié eredményeként kialakult allaspontot
kell tikroznie;

az egyetértés vagy egyet nem értés tényét, illetleg azt a koérilményt, hogy a
megkérdezett szerv nem tett észrevételt az elbterjesztés elsé oldalan — név sze-
rint is megjeldlve — fel kell tintetni;

negativ véleményezés esetén az el6terjesztébnek csatolnia kell az eltérd véle-
mény lényegét, és ki kell térnie az ezzel kapcsolatos alldspontjara, illetve sz6-
vegszer( modositd javaslatara. A javaslatot a Kari Tanacs Ulés anyagaihoz csa-
tolni szlkséges.

(5) Térvényességi koordinacio

a)
b)

az elbterjesztésekrdl a Kari Tanacs titkara jogi véleményt kérhet;
a koordinacio soran a kézirat alapjan ellenérzik, hogy az eléterjesztés megfelel-
e az e szabalyokban eldirt kovetelményeknek;
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a koordinacios tevékenység elsésorban a hatarozati javaslatok torvényessége-
nek ellenérzésére terjed ki, tovabba arra is, hogy a testiletnek a kérdés eldon-
tésére van-e hataskore, a hatarozati javaslat a hatalyos jogszabalyokkal, és az
SZMSZ-el 6sszhangban van-e;

érvényessegi szempontbal, illetve a jelen tgyrendben foglalt kovetelményeknek
nem felel meg, kotelesek errél az elbterjesztét és a dékant tajékoztatni;

a tanacstlésre sz6l6 meghivoval egyitt meg kell kiildeni azokat az eléterjesztési
javaslatokat is, amelyeknek napirendre vételét a Kari Tanacs elndke mellézte,
és a mell6zés indokardl is roviden tajékoztatast kell adni.

ELOTERJESZTES A KARI TANACS ULESE UTAN

(1) Az elbterjesztd az Ulésen dont az ott elhangzé médosité javaslatok befogadasardl. A na-
pirendi pont lezarasat kdvetéen az el6terjesztd az tlést kdvetd 5 napon belll terjeszti be
a Kari Tanacs titkarahoz az el6terjesztés modositasokkal egybeszerkesztett, elfogadott
szOvegét, kozzétételre.

(2) A Kari Tanacs hatarozatainak veégrehajtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos felada-

tok:

a)

b)

c)

d)

a Kari Tanacs hatarozatait a naptari év elejétél kezd6déen folyamatos sorszam-
mal, a hatarozat meghozatala napjanak megjeldlésével kell nyilvantartani.;

A Kari Tanacs hatarozatat az el6terjesztd és a Kari Tanacs elndke irja ala, akik
alairasukkal tanusitjak az irasba foglalt hatarozat és a Kari Tanacs széban elfo-
gadott hatarozatanak megegyezését, .

a Kari Tanacs hatarozatanak végrehajtasat a hatalyba lépés napjan meg kell
kezdeni;

amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba utkozik, annak felmerilésekor,
de legkésdbb a hataridd lejartat megel6z6 Ulésen kell kérni a hataridé modosi-
tasat.

(3) A hatarozatokrol hataridés nyilvantartast kell vezetni, amelyrdl a titkar gondoskodik.
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2. sz. melléklet

A MINOSITETT SZAVAZATTOBBSEGET IGENYLO KERDESEK JEGYZEKE

a szabalyzatalkotas,

a Kari Tanacs ugyrendje,

a Kari Tanacs tagjain kivil a zart tlés jegyz6kdnyvébe tortend betekintés enge-
délyezése,

e szabalyzatban meg nem hatarozott eset kivételével zart tlés elrendelése,
megbizatasanak lejarta el6tt a Kari Tanacs feloszlasanak kimondasa,
napirenden kivuli felszélalashoz térténé hozzajarulas,

az atruhazott hataskor eseti visszavonasa
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3. sz. melléklet

A SZABALYZATOK ES A HATAROZATOK

A szabalyzatok és hatarozatok kiadasanak el6készitésére az alabbi specialis szabalyok
az iranyadok.

A megalkotasukat, modositasukat kezdeményezhetik:

a) a Kari Tanacs tagjai;

b) a dékan és helyettesei;

c) a Kari Tanacs bizottsagai;

d) a dékani hivatalvezeté;

€) a szabalyozasban érintett kari testlletek, érvényes tébbségi hatarozat esetén.

A tervezetek és modositasok el6készitése a kezdeményezb feladata.
A kezdeményezb az elbterjesztésekre elbirtak szerint kdteles eljarni.
A szabalyzatalkotas formai kovetelményei:

a) a szabalyzatokat és hatarozatokat az 1. sz. melléklet szerint kell jel6Ini, és nyil-
vantartani;
b) atervezethez és mdodositashoz altalanos és részletes indoklast kell késziteni.

A szabalyzat és hatarozat kihirdetése:

a) a Kari Tanacs egész kart érinté szabalyzatait és hatarozatait az Egyetem hon-
lapjan kell kozzétenni. Az egyes testuletek mikodési szabalyozasait a testllet
tagjai szamara és mas érdekl6ddk szamara is hozzaférhetévé kell tenni;

b) a szabalyozasok kozzétételérél a dékani hivatalvezetdéd gondoskodik.

A szabalyzatok és hatarozatok hatalyon kivil helyezése, modositasa és kiegészitése:

a) ha a szabalyozas ellentétessé valik egy késdébb megjelend jogszabaly rendelke-
zéseivel vagy mas okbdl hatalyon kivul helyezésre, modositasra vagy kiegészi-
tésre szorul, a targy szerint illetékes szervezeti egyseg vezetdjének feladata en-
nek jelzése a dékani hivatalvezet6 felé;

b) a hatalyon kivil helyezésére, médositasara, és kiegészitésére vonatkozo elja-
rasra az alkotas szabalyait kell alkalmazni az alabbi eltéréssel:

c) a moédositasra, illetve kiegészitésére vonatkozo javaslatot a jogalkotasrél szolé
jogszabalyban foglalt formai kovetelményeknek megfeleléen kell elkésziteni.
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